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Déposer
une demande d’aide

Je saisis |'adresse suivante dans mon
navigateur :

www.la-sofiaactionculturelle.org



http://www.la-sofiaactionculturelle.org/

Cliquez sur « Comment
demander une aide »
puis sur « Faire une
demande d’aide ».
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ACTION CULTURELLE :
INFORMATIONS DE LETE

Le dépot en ligne de dossiers de demande d’aide est fermé du 21 juin au
6 septembre 2021Depuis le 21 juin 2021, le site internet de dépdt de

' Place aux Nouvelles

dossiers est fermé temporairement pour pouvoir évoluer et proposer
davantage de services.L’interface rouvrira le 6 septembre 2021 avec de
nouvelles fonctionnalités.Nous attirons...

Lire la suite )

Festival, Vienne la
poésie

TOUTES LES ACTIONS SOUTENUES




Cliquez sur « ldentification » et
une fenétre de connexion
apparait. Connectez-vous avec
vos identifiants.

ACTION
CULTURELLE __ N
Sdla ACCUEIL INFORMATIONS > G+ DEPOSER UN DOSSIER > L IDENTIFICATION

Email

Votre email

Bienvenue dans l'espace
Porteur de projet de la Sofia otEls pases

Votre mot de passe

Depuis cet espace vous pouvez déposer vos demandes d'aides et suivre I'avancement du traitement de celles-c

Mot de passe perdu ?

Votre email

Connectez-vous au moyen

du mot de passe fourni, ou [

demandez le renvoi de " culturelle pour en créer
celui-ci. \ L/ un.




Cliquez sur « Déposer un
dossier », un menu déroulant
apparait et vous pouvez cliquer
sur « Saisir ma demande ».

ACTION
CULTURELLE -, ) ),
f,()hd INFORMATIONS > G) DEPOSER UN DOSSIER G¥ ESPACE PRIVE > % DECONNEXION >
-
1- Saisir ma demande v A faire
@A Accueil / Espace Porteur de Projet / Suivre mes demandes

2- Les 3 documents a joindre v A faire

3- La communication du projetwv A faire
Historique de mes demandes de subventions aupreés de La Sofia

4-Validation v A faire

Date Titre de I'action Numéro

demande culturelle Statut actuel convention Montants




A Accueil / Je présente mon dossier

INFORMATIONS >

GJDEPOSER UN DOSSIER > GJESPACE PRIVE > x DECONNEXION >

N'oubliez pas de VALIDER votre saisie avant de quitter la page X

Etape 1 - Le dossier de présentation

Mon dossier de présentation

Salons, Festivals et Rencontres v

01/01/2022

Littérature générale v

Vous arrivez
sur I’étape 1.
Remplissez les
champs
demandés.



Mon dossier de présentation

Livre festival

Salons, Festivals et Rencontres

Littérature générale
Bande dessinée

Jeunesse

Polar
01/01/2022 g .
Science fiction
Essais/Histoire
Sciences humaines et sociales
Autres thématiques

Lorsque vous sélectionnez

« Salons, festivals,
rencontres » un menu
déroulant apparait pour le
domaine éditorial. Choisissez
celui qui correspond.



Auvergne-Rhdne Alpes

VALIDER MA SAISIE

A

Remplissez les
champs demandés
puis cliquez sur

« Valider ma
saisie ».



sofia Z INFORMATIONS > GIDEPOSER UN DOSSIER >  GIESPACEPRIVE>  x DECONNEXION >

# --Accueil / Documents a joindre

. N'oubliez pas de VALIDER votre saisie avant de quitter la page X

Etape 2 - Les documents a joindre

Documents-Rémunération auteurs

Vous arrivez sur
I’étape 2 du dépot
de votre dossier.
Remplissez les
champs
demandés.



Le tableau de
rémunération
des auteurs
apparait
automatiquem
ent. Saisissez
le nombre
total :

- d’auteurs
concernés
par
catégorie de
prestation,

- de
prestations
réalisées sur
I’ensemble
de la
manifestatio
n.

& Rémunération des auteurs

Auteurs ® Présence d'auteur(s) intervenant(s)

rémunéré(s).
) Aucun auteur présent.

BUDGET PREVISIONNEL REMUNERATIONS AUTEURS

Nombre total de
prestations
réalisées sur

I'ensemble de la

Nombre total
d'auteurs
concernés par
catégorie de

Prestations

prestation manifestation
devez indiquer un nombre entier (auteurs,prestations)
Tarif demi-journée (2 interventions maximum) 1 -
&
Tarif journée (3 interventions maximum) 0 0
Tarif "Plateau / Table-ronde" (a partir de 3 auteurs invités) :
P4
Tarif "Performance”
0 0

TOTAL REMUNERATIONS AUTEURS
Nombre total d'auteurs invités

Commentaires (facultatif)

Tarifs Montant total
minimum brut prévisionnel
bruts 2021

Le montant
total brut
prévisionnel
se calcule
automatique
ment pour
chaque
catéaorie.




TOTAL REMUNERATIONS AUTEURS
Nombre total d'auteurs invités Cl

Commentaires (facultatif)

Vous pouvez

modifier

manuellement le : _
champ « nombre Ajoutez un commentaire
total d’auteurs ay tablleau_de _

invités ». rémuneérations si

nécessaire.



Choisir un fichier

Choisir un fichier
ichi

Choisir un fichier

< PASSER A L'ETAPE 1/3 ( PRESENTATION DU DOSSIER) VALIDER MA SAISIE

Vous devez
ajouter les trois
pieces dans les
formats
demandés. Pour
cela, cliquez sur
« choisir un
fichier ».

Une fois les trois
pieces
sélectionnées,
cliquez sur « Valider
ma saisie ».



Etape 3 - La communication prévue autour du projet

Pour choisir un
logo, cliquez
sur « choisir un
fichier » puis
sur « valider
ma saisie ».

< REVENIR A L'ETAPE 2/3 (DOCUMENTS A JOINDRE) | VALIDER MA SAISIE 4‘ -



COLURELLE gy, ’ ’
sofia é Votre dossier est complet mais pas finalisé RCEPRIVE> % DECONNEXION

Vous pouvez dés a présent le valider.

A Accueil / Les éléments de communic . R . " W
Pour cela, vous devez cliquer sur "validation finale" dans votre menu "déposer un

dossier".

Une fenétre pop-
up apparait pour
) vous indiquer la
derniere étape
Etape 3 - La communication prévue autour du projet pour Ia Validation
de votre dossier.

Choisir un fichier

CUITURELLE




CULTURELLE _

S

1a % INFORMATIONS > G DEPOSER UN DOSSIER GIESPACE PRIVE > x DECONNEXION >

1- Saisir ma demande v Fait

2- Les 3 documents a joindre v Fait

Bienvenue dati
Po rteu r de proj‘ 3- La communication du projet v Fait
Depuis cet espace vous pouvez déposer vos demandes d'aide

w Dépét - Validation finale A faire

3/4 fait

Connectez-vous au moyen Soumettez un dossier de
du mot de passe fourni, ou alioratiat? demande d'aide a I'action
demandez le renvoi de — culturelle pour en créer
celui-ci. 4 un.

Vous pouvez voir
I’état de progression
de votre dossier.
Cliquez sur « Dépot -
validation finale a
faire » pour valider
votre dossier.
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La Sofia, Société Francaise des Intéréts
des Auteurs de I'écrit, est un organisme
de gestion collective, administré a parité
par les auteurs et les éditeurs dans le

domaine exclusif du Livre.

Votre dossier est validé BACE PRIVE > % DECONNEXION >

Votre dossier est validé, vous allez recevoir un mail de confirmation (vérifiez vos spams).

Il est dés a présent en cours de traitement auprés de la Sofia.

Vous pourrez consulter I'avancement de votre demande via votre espace privé.
Vous pouvez modifier les piéces et informations jusqu’a ce que votre projet ait une date de

passage en commission.

FERMER

Une fenétre pop-up apparait
vous indiquant que votre
dossier est finalisé. Cliquez sur
« Fermer » et vous recevrez un
mail de confirmation (vérifiez
VOS spams).



Historique de mes demandes de subventions auprés de La Sofia

Date

demande

07
Septembre
2020

06
Septembre
2021

Titre de I'action Numeéro
culturelle Statut actuel convention

& Passage en commission
réalisé 20201156
Projet accepté

Salon de la jeunesse
2021:

$ Enregistrement auprés de la
Sofia

Montants

Budget 51 190.00 €
Demande 7 500.00 € CONSULTER

Budget 50 000.00 €

Demande 10 000.00 € CONSULTER

Vous arrivez sur la page de
I’historique de vos demandes
d’aide et vous pouvez consulter
votre nouvelle demande.
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